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Guia basica para la presentacion de manuscritos destinados a libros

Los libros que la Sociedad Argentina de Pediatria decida editar deberan contar con la
aprobacion de su Comision Directiva.

Para aquellas obras emanadas de Comités/Subcomisiones/Grupos de Trabajo de la SAP,
el estamento organizador nombrara un coordinador que cumplira las funciones de editor de
la obra. Podra contar con un comité editorial que lo asista en la tarea. El editor sera el
responsable del contenido de la obra.

El editor presentara el plan de obra a la Direccién de Publicaciones para programar las
actividades adecuadamente.

El editor manejara el flujo de contribuciones a través de la Direccion de Publicaciones
hasta concretar el manuscrito de la obra.

Instrucciones a los autores

La combinacioén de varios autores de capitulos en una sola obra exige aceptar los tiempos
qgue requiere, para cada seccion o capitulo, la redaccién de los autores, la revision de los
coordinadores, la correccion de estilo, la diagramacion, la correccién de pruebas de galera,
etc. Ademas, hay que considerar la compaginacion final, la preparacion del indice, el
agregado del prologo y el disefio de las tapas.

Es importante que cada participacion en el libro esté actualizada a la fecha del momento
en que se envie el manuscrito correspondiente.

Para que las obras sean de importancia para los lectores, se debe ofrecer un texto de
calidad cientifica y al mismo tiempo cierta homogeneidad en la redaccion. Por ello se
establecen algunas directrices que deben ser leidas atentamente y tenidas en cuenta por
el autor de cada capitulo.

Formato: Los manuscritos deben redactarse con procesador de texto (MS Word), a doble
espacio, sin espacios antes ni después de cada parrafo, con fuente Arial 11, margenes de
2,5 cm, alineado por la izquierda (sin justificar), en hoja tamafio A4. Las paginas deben
numerarse desde la primera en el angulo inferior derecho.

No se debe incluir texto en negrita (“bold”), ni subrayado, ni todo en mayusculas.



La separacion entre secciones debe ser de un renglén libre (vacio). La extension maxima
del manuscrito sera fijada por el coordinador de la obra. Los nombres de las secciones
también seran fijados por el coordinador de la obra.

Gramatica y estilo: Es necesario respetar las reglas del idioma empleado en la redaccion
y utilizar un estilo apropiado para la informacioén cientifica. Se debe revisar cuidadosamente
la redaccion y estilo antes de enviar el manuscrito.

Siglas y abreviaturas: Se limitaran al minimo posible y se emplearan solo aquellas
aceptadas habitualmente. Las palabras abreviadas con siglas deben redactarse en forma
completa en la primera ocasién en que se mencionan en el manuscrito, colocando las
siglas entre paréntesis. En palabras unicas no se deben emplear siglas (por ejemplo, ATB
por antibiético). Los titulos no deben contener siglas. Cuando se colocan siglas en tablas o
figuras, deben aclararse al pie o en el epigrafe, aun cuando ya se las hubiere sefialado en
el texto.

Referencias: Solo se aceptaran referencias citadas en el texto. Se sefalara con niumero
arabigo segun el orden de aparicion en el texto, siguiendo el estilo propuesto en Citing
Medicine, de la Biblioteca Nacional de Medicina de EE.UU.
(http:// www.nlm.nih.gov/citingmedicine). Las referencias se incluiran al finalizar el texto y
deben respetar estrictamente las pautas que constan en los siguientes ejemplos:
a. Revistas médicas Salhab WA, Wyckoff MH, Laptook AR, Periman JM. Initial
hypoglycemia and neonatal brain injury in term infants with severe fetal acidemia.
Pediatrics. 2004;114:361-6. En articulos con mas de cuatro autores, luego del cuarto se
colocara “et al.”.
b. Libros Bradley E | . Medical surgical management. 2nd ed. Philadelphia: W B
Saunders; 1982:72-95.
c. Capitulo de un libro Stanley F, Blair E, Alberman E. How common are the cerebral
palsies? In Bax MC, Hart HM, eds. Cerebral Palsies: epidemiology and causal pathways.
London, United Kingdom: Cambridge University Press; 2000:22-39.
d. Documentos en Internet OPS/OMS. Situaciéon de Salud en las Américas: Indicadores
Basicos 2005. Washington DC, 2005. [Consulta: 21 de junio de 2006]. Disponible en:
http:// www.paho.org/spanish/ dd/ais/IBfolleto-2005.pdf

La bibliografia debe estar lo mas actualizada posible. Las citas con mas de 10 afios de
antigiedad deben corresponder a trabajos relevantes del tema. Evitar colocar citas de
trabajos presentados en congresos o reuniones cientificas o publicados como “preprints”
con mas de 5 afos de antigiiedad.

Tablas y figuras: Deberan presentarse en hojas aparte, una por hoja y ordenadas con
numeros arabigos. Llevaran un titulo en la parte superior, al lado del numero y, cuando
corresponda, un epigrafe al pie. Las unidades de medida deberan ser referidas en el texto
y en las tablas y figuras.

Fotografias: Cuando correspondan a pacientes, se tomaran las medidas para evitar su
identificacion y se adjuntara el consentimiento informado para ser publicadas. Las de
observaciones microscopicas o de estudios por imagenes no deberan tener dato alguno
que permita identificar al paciente. Si se utilizan ilustraciones de otros autores, publicadas



o inéditas, debera adjuntarse el permiso de reproduccion correspondiente. Se deben
utilizar pequenas flechas de color contrastante, que faciliten la identificacion de lo que se
desea mostrar en la figura. Las leyendas o epigrafes se escribiran en hoja separada, con la
numeracion correlativa. Las imagenes digitales deberan ser legibles, con una resolucién no
inferior a los 300 dpi, con extensioén.jpg.

Autoria: El autor debe firmar un contrato de cesion de derechos que enviara junto con el
capitulo. Sélo se reconocera como autor a quien ha sido especificamente invitado como
tal. No se aceptaran colaboradores de partes del manuscrito incluidos a titulo personal por
algun autor.

Al inicio del libro se listaran los autores, por orden alfabético, mencionando su maximo
grado académico y lugar de trabajo. En cada capitulo o seccién so6lo figuraran los nombres
de los autores, sin cargos ni titulos.

Remision de manuscritos: El material sera remitido por correo electrénico, como
documento adjunto, a: publicaciones@sap.org.ar. En el asunto del mensaje debe indicar el
nombre de la obra. Se debe respetar la fecha limite pactada.

Cronograma de fechas a establecer para la elaboracion de libro

Designacion del coordinador

Establecimiento del plan de obra (secciones y autores)

Establecimiento del cronograma (plazos para cada etapa y fechas limite)
Envio de las invitaciones (con instrucciones)

Recepcion de la confirmacion de participacion y designacion de reemplazos
(de corresponder)

Recepcion del material

Correccion de material por el coordinador de la obra

Remisién del material al corrector de estilo

Aceptacion de las correcciones por el autor

Aprobacion del material por el coordinador de la obra

Remisién del material para diagramacion y prueba de galera

Aprobacion de las pruebas de galera

Aprobacién final del material

Remisién a imprenta

Modelos de mensaje para comunicarse con los autores

Asunto: Libro XXXXXXXXXX — Invitacién como autor

Estimado Dr.....

La Sociedad Argentina de Pediatria, a través de su Comité/Subcomision/Grupo de Trabajo
ha decidido editar una obra sobre XXXXXX, titulada XXXXXXX.

Para ello estamos convocando a un grupo de profesionales con experticia en la materia
para colaborar con esta tarea.

Es asi que tenemos el agrado de invitarlo a participar de la edicion de XXXXXXX como
autor del capitulo “Xxxxxx”.



Necesitamos que nos confirme si acepta acompafiarnos en este proyecto antes del
XXIXXIXXXX.

En el caso que acepte le enviaremos las indicaciones correspondientes.

Saludos cordiales.

Coordinador de la obra

Asunto: Libro XXXXXXXXXX — Instrucciones para el autor

Estimado Dr. XXXX
Es un honor contar con su colaboracion en la edicion de XXXXXXXXX como autor del
capitulo “Xxxxxx”.
La fecha limite para entregar el material es el XX/XX/XXXX. Durante el proceso de
redaccion del capitulo puede contactarnos para intercambiar ideas y responder dudas.
Enviamos adjuntas las Instrucciones para los autores de capitulos donde se detallan
pautas editoriales y recomendaciones. Sugerimos leerlas con atenciéon antes de iniciar la
redaccion del capitulo.
En su calidad de autor invitado recibira honorarios por $ XXXX que se abonaran
oportunamente cuando el libro ya esté en prensa. Ademas, se le otorgara un ejemplar sin
cargo del libro que estara a su disposiciéon en la sede de SAP Entidad Matriz luego de la
publicacion de la obra en fecha a confirmar.
Le informamos que no se aceptaran colaboradores incluidos a titulo personal. Como autor
del capitulo solo figurara el autor invitado por este Comité/Subcomision/Grupo de Trabajo.
En caso de compartir la tarea de redaccion con algun colaborador, quedara a exclusivo
criterio del Comité si acepta la mencion en el capitulo como colaborador. Los
colaboradores no recibiran un ejemplar sin cargo ni honorarios por dicha tarea.
Como autor del capitulo figurara su nombre y el servicio e institucion de pertenencia. Por
eso le pedimos que nos indique la forma en que quiere ser presentado.
Ejemplo:
Juan Pérez
Médico del Servicio de Neonatologia. Hospital Pediatrico de la Merced. Salto,
Buenos Aires, Argentina.
Todos los autores deben firmar el Contrato de Cesién de derechos. Le pedimos tenga a
bien completar el contrato adjunto con los datos faltantes (DNI, CUIT, domicilio completo) y
devolverlo firmado cuando nos envie el capitulo (la firma puede ser digital).
Agradecemos mucho su colaboracion.
Saludos cordiales.
Coordinador de la obra
PD: por favor confirmar la recepcion de este mail.

Asunto: Libro XXXXXXXXXX — Entrega de capitulo

Estimado/a ....:

Estamos a la espera del envio del capitulo “XXXXX” para la edicion del libro
XXXXXXXXXXX.

Le recordamos que el plazo establecido para la misma vence el XX/XX/XXXX.

Solicitamos respetar la fecha limite indicada ya que es importante cumplir con el
cronograma para la confeccion del libro.

Agradecemos su colaboracion.

Saludos cordiales.



Coordinador de la obra

Asunto: Libro XXXXXXXXXX — Correccion de estilo

Estimado Dr. ....

Le estamos enviando el capitulo “xxxxxx” con modificaciones, sugerencias, preguntas y/o
comentarios realizados por la correccion de estilo (con control de cambios) para que Ud.
pueda revisar cada una, aclarar las dudas y aceptar o rechazar las sugerencias de acuerdo
con lo que considere conveniente.

Una vez terminada la revision, debera enviarnos la version final (sin control de cambios) en
formato Word como archivo adjunto por correo electronico a publicaciones@sap.org.ar.

Es necesario que la devolucién del capitulo se efectue dentro de los 7 dias de recibido este
mensaje. De extenderse este plazo, se demorara la publicacion programada.

Saludos cordiales.

Coordinador de la obra

CONTRATO DE CESION DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Entre los Sefiores (Nombre y Apellido), argentino/a con DNI (Numero), CUIT (numero) con
domicilio en (direccion, codigo postal, localidad, provincia), en adelante denominado EL
CEDENTE y Sr. Ramén Puga, argentino, con DNI 18.055.297, domiciliado en calle Av.
Coronel Diaz 1971 de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en representacion de la
Sociedad Argentina de Pediatria, CUIT 30-54529388-5, denominada “SAP”, en adelante
denominado EL CESIONARIO, se conviene en celebrar el presente convenio, el que se
regira por las siguientes clausulas y condiciones.

Antecedentes:

A.- Que ElI CEDENTE es un profesional de la salud.

B.- Que SAP es una de las instituciones cientificas de mayor antigiedad en el pais que
congrega a los médicos pediatras y a interesados en el estudio y la atencién del ser
humano en su periodo de crecimiento y desarrollo. Los profesionales que la integran
aportan su esfuerzo solidario en pos de los objetivos societarios sélidamente ligados
a la causa de la infancia.

C.- Que EI CEDENTE particip6 en la investigacion y redaccion del capitulo (titulo) del
libro “XXXXXXXXXXXXXXX”.

D.- Que EL CESIONARIO esta interesado en la adquisicion de los derechos de
propiedad intelectual de la obra antes referida. En estas condiciones, LAS PARTES
realizan el presente acuerdo bajo las condiciones aqui mencionadas.

Primero: Cesion de Propiedad Intelectual
En virtud del presente acuerdo, EI CEDENTE cede y transfiere a EL CESIONARIO, en
forma total, perpetua e irrevocable, la propiedad intelectual sobre el capitulo (titulo). En

consecuencia, EL CESIONARIO podra reproducir la obra de varias formas, como la



publicacion impresa, transformar, traducir la obra a otros idiomas, explotar, y vender todos
los derechos sobre el capitulo (titulo.-----

Segundo: Suscripcion y entrega de documentacion

El CEDENTE se obliga a aportar y firmar cuantos documentos y formularios resulten
necesarios para la efectiva inscripcion en DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE

AUTOR de la presente transmision.

Fecha de Firma: (xX de xxxx de XXXX) Fecha de Firma: (xX de xxxx de XXXX)
Localidad, Provincia Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Nombre y Apellido Ramon Puga

Apoderado SAP

LIBROS EDITADOS POR SAP
ESQUEMA DEL CONTENIDO

Tapa: Tiene que mencionar Sociedad Argentina de Pediatria (con su isotipo), nombre del
Comité/Subcomisién/Grupo de Trabajo que elabora el libro, titulo del libro, nimero de
edicién y afo de impresién.

Portada: Repite los datos de la tapa

Paginals con los datos del libro: Como citar, ISBN, edicién, editorial.

Comision Directiva SAP: Si el libro se hizo en dos periodos distintos deben figurar las dos
comisiones (por orden cronolégico)

Junta ejecutiva del Comité/Subcomision/Grupo de Trabajo que elaboro el libro: Si el
libro se hizo en dos periodos distintos deben figurar las dos juntas (por orden cronolégico)
Editor (Coordinador) y Comité Editorial del libro.

Prélogo: A cargo del Presidente de la SAP al momento de la impresion del libro

Prefacio: A cargo del Editor (coordinador) del libro

Listado de autores: En orden alfabético, mencionando apellido y nombre. Incluye
afiliacion (servicio e institucion donde se desempena).

indice de capitulos

Capitulos: Incluye el nombre, numero (si corresponde) y el/los autores (sin titulos ni
afiliaciones).

Contratapa: Incluira un texto breve del editor (puede ser parte del prefacio).



